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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕУЛУЙСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	20.01.2011
	       с. Большой Улуй    

	№  19
	- п


Об        утверждении      административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Выдача разрешений на размещение

рекламных   конструкций    на    территории 

района,  аннулирование  таких  разрешений,

выдача        предписаний       о      демонтаже 

самовольно          установленных          вновь 
рекламных конструкций»
(В редакции Постановлений  № 127-п от 22.03.2013;

№ 276-п от 13.11.2014; № 93-п от 27.04.2015; 

№ 84-п от 27.04.2016, № 121-п от 14.06.2016; 

№ 237-п от 19.10.2016; № 115-п от 17.04.2017; № 197 - п от 02.08.2018)

 В целях организации и утверждения единого порядка предоставления муниципальных услуг в электронном виде на территории муниципального образования Большеулуйский район, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р «Об утверждении сводного Перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», постановлением Правительства Красноярского края   от 13.09.2010 № 475-п «Об утверждении порядка разработки и утверждения исполнительными органами государственной власти Красноярского края административных регламентов предоставления государственных услуг», руководствуясь статьями 32.2, 32.3 Устава Большеулуйского района Красноярского края,
ПОСТАНОВЛЯЮ:
         1. Утвердить административный регламент предоставления отделом по управлению муниципальным имуществом,  земельным отношениям и архитектуре Администрации Большеулуйского района  муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких  разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных      вновь рекламных конструкций» согласно приложению.          
          2. Разместить данное постановление на сайте Правительства Красноярского края (www.krskstate.ru)
          3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации Большеулуйского района по экономике и финансам Федоренко Т.Н.
          4. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального опубликования.
Глава Администрации 

Большеулуйского района                                                                 А.Г. Красиков
	
	           Приложение

           к постановлению Администрации      

           Большеулуйского района 

           от 20.01. 2011г.    №  19-п

           (В  редакции Постановления 

           № 127-п от 22.03.2013, 

           № 276-п от 13.11.2014, 

           № 93-п от 27.04.2015,

           № 84-п от 27.04.2016,

           № 121-п от 14.06.2016

           № 237 от 19.10.2016

           № 115-п от 17.04.2017
           № 197-п от 02.08.2018)


 Административный регламент

  Администрации Большеулуйского района «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

1. Общие положения

          1.1. Административный регламент предоставляется специалистом по архитектуре и градостроительству Администрации Большеулуйского района муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

(далее – Административный регламент) разработан в целях регулирования отношений, возникающих в процессе производства, размещения и распространения рекламы на рынках товаров, работ, услуг и определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.

          1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»  включает выдачу разрешений на размещение рекламных конструкций, следующих объектов:

1) расположенных на земельных участках;

2) располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их;

3) на строительных сетках, ограждениях строительных площадок, местах торговли, иных подобных местах.

1.3. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга являются:

- физические или юридические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

-  физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;

- собственники недвижимого имущества.
1.4. В случае предоставление двух и более  муниципальных услуг   при однократном обращении заявителя многофункциональный центр при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких   муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более   муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получения заявителем   муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и направляет в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником многофункционального центра и скрепленные печатью многофункционального центра, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе   муниципальных услуг, с приложением заверенной многофункциональным центром копии комплексного запроса. При этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.
1.4.1. Комплексный запрос должен содержать указание на  муниципальные услуги, за предоставлением которых обратился заявитель, а также согласие заявителя на осуществление многофункциональным центром от его имени действий, необходимых для их предоставления.

1.4.2. При приеме комплексного запроса у заявителя работники многофункционального центра обязаны проинформировать его обо всех   муниципальных услугах, услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления   муниципальных услуг, получение которых необходимо для получения   муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

1.4.3. Одновременно с комплексным запросом заявитель подает в многофункциональный центр сведения, документы и (или) информацию, предусмотренные нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением указанных в комплексном запросе   муниципальных услуг, за исключением документов, на которые распространяется соответствующие требования установленные регламентами, а также сведений, документов и (или) информации, которые у заявителя отсутствуют и должны быть получены по результатам предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе   муниципальных услуг. Сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, и получаемые в администрации Большеулуйского района, в результате оказания услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления   муниципальных услуг, заявитель подает в многофункциональный центр одновременно с комплексным запросом самостоятельно.

1.4.4. Примерная форма комплексного запроса, а также порядок хранения многофункциональным центром комплексного запроса  установлена согласно приложению № 6 к настоящему административному регламенту.

1.4.5.  Направление многофункциональным центром заявлений,   документов в органы, предоставляющие  муниципальные услуги, осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения комплексного запроса.

1.4.6. В случае, если для получения   муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены многофункциональным центром только по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросе   муниципальных услуг, направление заявлений и документов в соответствующие органы, предоставляющие   муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром не позднее одного рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром таких сведений, документов и (или) информации. В указанном случае течение предусмотренных законодательством сроков предоставления   муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации соответствующим органом, предоставляющим   муниципальные услуги.

1.4.7. Получение многофункциональным центром отказа в предоставлении   муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных  муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением случаев, если услуга, в предоставлении которой отказано, необходима для предоставления иных   муниципальных услуг, включенных в комплексный запрос.

1.4.8. Многофункциональный центр обязан выдать заявителю все документы, полученные по результатам предоставления всех   муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, за исключением документов, полученных многофункциональным центром в рамках комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в комплексном запросе  муниципальных услуг. Многофункциональный центр обязан проинформировать заявителя о готовности полного комплекта документов, являющихся результатом предоставления всех муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекта документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления в многофункциональный центр последнего из таких документов.

1.4.9.Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный центр в целях получения информации о ходе предоставления конкретной   муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной   муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе. Указанная информация предоставляется многофункциональным центром:

1) в ходе личного приема заявителя;

2) по телефону;

3) по электронной почте.

1.4.10. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр с запросом о ходе предоставления конкретной  муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности документов, являющихся результатом предоставления конкретной   муниципальной услуги, указанной в комплексном запросе, посредством электронной почты, многофункциональный центр обязан направить ответ заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем получения многофункциональным центром указанного запроса.

1.4.11. В случае поступления в многофункциональный центр документов, являющихся результатом предоставления интересующей заявителя конкретной   муниципальной услуги, многофункциональный центр обязан обеспечить возможность выдачи таких документов заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких документов в многофункциональный центр.

1.4.12. Перечень муниципальных услуг, предоставление которых посредством комплексного запроса не осуществляется, утверждается муниципальным правовым актом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

          2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»

 2.2. Структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги: специалистом по архитектуре и градостроительству Администрации Большеулуйского района (далее – специалист).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача заявителю разрешения на размещение рекламных конструкций (далее – разрешение на рекламу), указанных в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

- отказ заявителю в выдаче разрешения на рекламу;

-  аннулирование разрешений на установку рекламных конструкций;

- выдачу предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций.

2.4. На основании п. 14 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О Рекламе»  срок предоставления муниципальной услуги устанавливается в течении двух месяцев со дня получения заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

2.5.Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

1) Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 7, 21.01.2009, «Собрание законодательства Российской Федерации», 26.01.2009, № 4, ст. 445);

2) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);

1) Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О Рекламе», ст. 19; 

2) ГОСТ Р 52044-2003  «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений»;

3) Устав Большеулуйского района, утвержденный решением Большеулуйского районного Совета депутатов от 30.08.2005 № 33. 

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции, составленное по форме, прилагаемой к настоящему Административному регламенту (приложение № 1);

2) проектную документацию включающую:

- схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта (при оформлении наземной рекламной конструкции).

- схему крепления рекламной конструкции к стене;

- эскизный проект рекламной конструкции в формате А4  в цветном исполнении;

3) в случае планируемой установки рекламной конструкции на фасаде здания, заявитель должен дополнительно представить согласованный эскизный проект общего решения оформления фасада здания.

4) схема размещения рекламной конструкции; 
5) договор (согласие) собственника (уполномоченного им лица) или иного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. 

6) требовать от заявителя представления документов и сведений, не относящихся к территориальному размещению, внешнему виду и техническим параметрам рекламной конструкции, а также взимать плату за подготовку, оформление, выдачу разрешения и совершения иных связанных с выдачей разрешения действий орган местного самоуправления не вправе.

2.7. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.8. В случае отказа в выдаче разрешения  заявитель в течении трех месяцев  со дня его получения вправе обратиться в суд или арбитражный суд с заявлением о признании такого решения незаконным.

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут,  при получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 20 минут. 

2.10. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, дату подачи заявления, или заверяет его печатью юридического лица;

числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами, а в скобках - словами. Название заявителя, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым почерком;

документы представляются на русском языке.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

2.12. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, места ожидания, место для заполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются информационными стендами с образцами заполнения запроса и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также средствами пожаротушения. 

2.13. Показателем, характеризующим доступность муниципальной услуги, является среднее время ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 

2.14. Показателями, характеризующими качество муниципальной услуги, являются: 

количество жалоб, поступивших специалисту и (или) в Администрацию Большеулуйского района на действия (или бездействие) должностных лиц и специалиста при предоставлении муниципальной услуги;

количество удовлетворённых судами исков, поданных в отношении предоставления специалистом муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 

3.1. Последовательность предоставления муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

- рассмотрение заявления и прилагаемых документов; 

- подготовка проекта постановления «О выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции»;

- подготовка разрешения на размещение рекламной конструкции;

- выдача разрешения на размещение рекламной конструкции, либо подготовка и выдача отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.

3.1.1.Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия – специалист по архитектуре и градостроительству Администрации Большеулуйского района.

3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов.

3.2.1. Заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются специалисту по архитектуре и градостроительству Администрации Большеулуйского района посредством личного обращения застройщика. Заявление и документы могут быть направлены застройщиком по почте заказным письмом (бандеролью) с описью вложения и уведомлением о вручении.

3.2.2. Ведущий специалист отдела информационного обеспечения Администрации Большеулуйского района принимает заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции вместе с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, представление которых  является обязательным и в течение дня регистрирует и направляет его Главе Большеулуйского района для получения визы. После получения визы Главы Большеулуйского района (лица его замещающего) в течении дня передаёт должностному лицу, уполномоченному на рассмотрение заявления и прилагаемых документов, подготовку разрешения  на размещение рекламной конструкции, либо подготовку и выдачу отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции (далее – уполномоченное должностное лицо). Датой обращения и представления документов является день регистрации заявления и прилагаемых документов.

 3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых документов.

3.3.1. Специалист после получения заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции в течение десяти дней осуществляет следующие административные действия:

3.3.2. Осуществляет проверку комплектности представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента документов и полноты содержащейся в заявлении информации.

При соответствии представленных документов требованиям Федерального закона «О рекламе», готовит разрешение на размещение рекламной конструкции (приложение №2) и направляет его Главе  Большеулуйского района для его подписания. 

Разрешение выдается на каждую рекламную конструкцию на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. В разрешении указы​ваются владелец рекламной конструкции, собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, тип рекламной конструкции, площадь ее информационного поля, место установки реклам​ной конструкции, срок действия разрешения, орган, выдавший разрешение, номер и дата его выдачи, иные сведения.

       3.4. Подготовка разрешения на размещение рекламной конструкции.

Глава Большеулуйского района (лицо, его замещающее) в течение двух дней рассматривает, подписывает  разрешение на размещение рекламной конструкции и направляет в отдел информационного обеспечения для его регистрации и выдачи заявителю.

3.5. Выдача разрешения на размещение рекламной конструкции.

3.5.1. Специалист после получения подписанного разрешения на размещение рекламной конструкции в течение двух дней направляет заявителю письменное уведомление о необходимости получения  разрешения  о предоставлении муниципальной услуги.

3.5.2. Вручение оригинала разрешения на размещение рекламной конструкции заявителю или его представителю осуществляется специалистом под роспись при предоставлении указанными лицами документов, подтверждающих их полномочия. Время осуществления указанного административного действия не должно превышать 5 минут.  

3.5.3. Основанием для начала административного действия по выдаче разрешения в предоставлении муниципальной услуги является подписанное  Главой Большеулуйского района и зарегистрированное в двух экземплярах разрешение о предоставлении муниципальной услуги. 

        Разрешение может быть направлено заявителю почтовым отправлением с уведомлением, либо по электронной почте. 

3.5.4. Регистрация выданного разрешения на размещение рекламной конструкции производится в журнале регистрации разрешений на  размещение рекламных конструкций.

3.5.5. После выдачи разрешения на размещение рекламной конструкции копии документов, представленных заявителем для получения разрешения на размещение рекламной конструкции в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, остаются в администрации. Из копий документов формируется дело (паспорт) на размещение рекламной конструкции, подлежащее хранению в администрации.

3.6. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги.

3.6.1. Разрешение на размещение рекламной конструкции выдается на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 

3.6.2. Срок действия разрешения на размещение рекламной конструкции не продлевается. 

3.6.3. Разрешение на размещение рекламной конструкции оформляется в двух экземплярах. Один экземпляр  разрешения выдается получателю муниципальной услуги, второй экземпляр помещается в дело на разрешение на размещение рекламной конструкции в администрации.

3.6.4. В тексте разрешения не допускается каких-либо исправлений и сокращений. Для юридических лиц указывается полное наименование и их место нахождения.

3.7. Отказ в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции. 

3.7.1. Специалист в случае  выявления несоответствия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, требованиям Федерального закона «О рекламе» в течение двух дней готовит проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции и передаёт Главе Большеулуйского района для подписания. 

Глава Большеулуйского района (лицо, его замещающее) в течение двух дней рассматривает, подписывает  отказ в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции и направляет в отдел информационного обеспечения для его регистрации и выдачи заявителю.

 3.7.2. Отказ в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть выдано, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования такого решения.

Решение об отказе в выдаче разрешения может быть  мотивировано по следующим основаниям:

- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генерального плана;

- нарушение требований нормативных актов безопасности движения транспорта;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации их охране и использовании. 

3.7.3. Специалист после получения подписанного отказа на размещение рекламной конструкции в течение двух дней направляет заявителю письменное уведомление о необходимости получения отказа в предоставлении муниципальной услуги, с указанием причин отказа.

3.7.4. Вручение оригинала отказа о выдаче разрешения  на размещение рекламной конструкции  заявителю  или его представителю осуществляется специалистом под роспись при предоставлении указанными лицами документов, подтверждающих их полномочия. Время осуществления указанного административного действия не должно превышать 5 минут.  

3.7.5. Основанием для начала административного действия по выдаче   отказа в предоставлении муниципальной услуги является подписанный  Главой Большеулуйского района и зарегистрированный в двух экземплярах отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

        Разрешение может быть направлено заявителю почтовым отправлением с уведомлением, либо по электронной почте. 

3.8. Аннулирование разрешения на размещение рекламной конструкции.

3.8.1. Решение об аннулировании разрешения на размещение рекламной конструкции принимается:

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

-  в течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы. 

3.8.2. Решение об аннулировании разрешения на размещение рекламной конструкции оформляется специалистом и подписывается Главой Большеулуйского района.

3.8.3. Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суде или в арбитражном суде в течение трех месяцев со дня его получения.

3.9. Демонтаж самовольно установленных вновь рекламных конструкций 

3.9.1. Специалист производит выявление самовольно установленных на территории Большеулуйского района рекламных конструкций на основании обращения граждан, организаций, а также в форме проведения проверки.
3.9.2. По результатам проведенной проверки специалист оформляет акт, в котором указывается время, территория проведения проверки, адресные ориентиры рекламных конструкций. К отчету прилагаются фотографии рекламных конструкций.

3.9.3. По каждому обращению, сообщению, акту о проведенной проверке  специалист осуществляет проверку реестра рекламных мест на наличие разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующем месте. В случае выявления размещения рекламной конструкции без разрешения на ее установку специалист составляет акт по установленной форме и вносит информацию о рекламной конструкции в реестр рекламных конструкций размещенных без разрешения на установку рекламной конструкции.

3.9.4. Ведение реестра осуществляет специалист.

  3.9.5. В течение 10 рабочих дней со дня выявления самовольно установленной вновь рекламной конструкции и ее собственника либо иного лица, обладающего вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (далее – владелец рекламной конструкции), специалист  выдает владельцу рекламной конструкции предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции по установленной форме (приложение № 3), подписанное Главой Большеулуйского района. 

 3.9.6. В случае если на рекламной конструкции отсутствует маркировка, предусмотренная действующим ГОСТом, техническим регламентом и (или) иными нормативными актами, Специалист направляет экземпляр предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции с приложением фотографии рекламной конструкции в Администрацию Большеулуйского района для публикации предписания в газете, являющейся официальном источником опубликования, и размещения на официальном сайте Администрации Большеулуйского района в сети Интернет. В этом случае, датой получения предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции ее владельцем является дата публикации предписания в официальном источнике опубликования.

3.9.7.Установленный предписанием срок демонтажа рекламной конструкции не должен быть менее 10 и более 30 календарных дней со дня получения предписания владельцем рекламной конструкции.

Демонтаж рекламной конструкции, а также восстановление места размещения средства наружной рекламы и информации в том виде, в котором оно было до ее монтажа, должны быть произведены в срок, установленный указанным предписанием.

3.9.8.  В случае если предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции не исполнено в установленный срок, обязанность по организации демонтажа рекламной конструкции, установленной на имуществе, находящемся в муниципальной собственности, а также, если иное не установлено законодательством, на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, возлагается на владельца имущества.

3.9.9. Демонтаж должен производиться с привлечением в соответствии с требованиями действующего законодательства подрядных организаций, в присутствии представителей Администрации Большеулуйского района, с уведомлением ОВД по Большеулуйскому району.

3.9.10. Выбор подрядной организации осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.9.11. После демонтажа подрядная организация принимает рекламные конструкции на ответственное хранение и несет ответственность за утрату, недостачу или повреждение рекламных конструкций, принятых на хранение, а также за ущерб, причиненный владельцу рекламных конструкций вследствие ненадлежащего выполнения работ по демонтажу.

3.9.12. Работы подрядной организации по демонтажу самовольно установленной рекламной конструкции, в том числе расходы на вывоз, хранение или в необходимых случаях уничтожение рекламных конструкций оплачиваются из средств бюджета Большеулуйского района с последующим возмещением расходов владельцем рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством.

3.9.13. О произведенном демонтаже составляется акт по установленной форме, в котором указывается место, время демонтажа рекламной конструкции, основание его проведения, состояние рекламной конструкции до начала работ по демонтажу, состояние рекламной конструкции после окончания работ по демонтажу, место хранения рекламной конструкции, а также указываются сотрудники организации, производящей демонтаж. Или в необходимых случаях место ее уничтожения.

3.9.14. Не позднее рабочего дня, следующего за днем осуществления демонтажа рекламной конструкции, специалист направляет владельцу рекламной конструкции уведомление о произведенном демонтаже по установленной форме (приложение № 4). В случае если на рекламной конструкции отсутствует маркировка, предусмотренная действующим ГОСТом и (или) иными нормативными актами, специалист направляет экземпляр уведомления о произведенном демонтаже в Администрацию Большеулуйского района для публикации предписания в газете, являющейся официальном источником опубликования размещения на официальном сайте Администрации Большеулуйского района в сети Интернет.

3.9.15. Демонтированные рекламные конструкции возвращаются владельцам в случае обращения за ними не позднее шести месяцев со дня осуществления демонтажа после возмещения владельцем расходов, понесенных в связи с демонтажем, транспортировкой и хранением рекламных конструкций.

3.9.16. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции Администрация Большеулуйского района вправе обратиться в арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции.

3.10. Административный регламент предоставления муниципальной услуги размещается на официальном портале Красноярского края  www.krskstate.ru.

3.11. Порядок обращения в Администрацию Большеулуйского района для подачи документов и получения результата муниципальной услуги.

Прием застройщиков для подачи заявлений, регистрация заявлений и документов, направленных застройщиком по почте осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации Большеулуйского района:

Понедельник - пятница - с 9.00 до 17.00 часов,

обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00 часов, 

выходные дни - суббота, воскресенье, 

адрес: с. Большой Улуй, ул. Революции, 11, 3 этаж, кабинет 3-6, 
телефоны, факс (отдел информационного обеспечения): (8391 59) 21-5-22, 

- специалист по архитектуре и градостроительству (8 391 59)21-5-74, 2-12-51, 

электронный адрес: ului@krasmail.ru.

3.12. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в осуществляется уполномоченным должностным лицом.

Уполномоченное должностное лицо осуществляет информирование по следующим направлениям:

о месте нахождения и графике работы;

о справочных телефонах;

об адресе электронной почты, официальном портале Красноярского края в сети Интернет;

о порядке получения информации застройщиками по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

о порядке, форме и месте размещения указанной в абзацах с третьего по седьмой настоящего подпункта информации.

Информирование застройщиков осуществляется в форме:

- непосредственного общения уполномоченного должностного лица с застройщиками (при личном обращении, по электронной почте, по телефону);

- информационных материалов, которые размещаются на официальном портале Красноярского края в сети Интернет www.krskstate.ru.
Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты, график работы размещаются на официальном портале Красноярского края;

- справки и консультации предоставляются в рабочие часы специалиста.

3.13. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Консультирование осуществляется как в устной, так и в письменной форме, в том числе в форме электронного сообщения, в течение рабочего времени специалиста.

 При консультировании специалист дает заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Продолжительность консультирования специалиста составляет не более 15 минут.

Время ожидания не должно превышать 30 минут.

В случае получения письменного обращения (в том числе в электронной форме) по вопросам консультирования, получения разъяснений специалист обязан ответить на обращение в течение тридцати дней со дня регистрации обращения в соответствии с Федеральным законом  от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». 

Возможно консультирование по телефону. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени. По телефону осуществляется устное консультирование (не более 5 минут) по направлениям, указанным в подпункте 3.12 настоящего Административного регламента.

Доступность информации и муниципальной услуги для лиц с ограниченными физическими возможностями в самостоятельном передвижении обеспечивается в соответствии с действующим законодательством о социальной защите инвалидов, в порядке и в сроки, установленные настоящим регламентом, в том числе с выездам специалиста, отвечающего за предоставление услуги, к заявителю на дом.

3.14. Требования к местам исполнения муниципальной  услуги.

При входе в здание устанавливается вывеска с наименованием уполномоченного органа, исполняющего муниципальные функции.

Помещения обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения,  исполняющего муниципальные функции.

Предоставляется письменная информация о порядке выдачи разрешений на размещение рекламных конструкций и образцы документов, необходимых для получения указанных разрешений.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оснащенные стульями, столами для возможности оформления документов с наличием писчей бумаги, ручек, бланков документов.

В местах исполнения муниципальных функций предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования. 

Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальные услуги, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется уполномоченным лицом, в обязанности которого в соответствии с его должностным регламентом входит выполнение соответствующих функций.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится заместителем Главы района по оперативному управлению в форме плановых проверок соблюдения и исполнения должностным лицом, принимающими участие в ее реализации, положений настоящего Административного регламента, в целях обеспечения проверок не менее 30 процентов выданных разрешений на строительство, а также в форме внеплановых проверок в случае обращения заинтересованных лиц. 

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действия или бездействие должностных лиц, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. По результатам проверок заместитель Главы района по оперативному управлению дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Проверки осуществляются по мере выдачи разрешений на строительство. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 

4.3. Персональная ответственность за нарушение процедуры проведения административных действий по предоставлению муниципальной услуги должностных лиц закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.5. Порядок и формы общественного контроля за осуществлением муниципальной функции.
4.5.1. Общественный контроль осуществляется в формах общественного мониторинга, общественной проверки, общественной экспертизы, в иных формах, не противоречащих настоящему Федеральному закону, а также в таких формах взаимодействия институтов гражданского общества с государственными органами и органами местного самоуправления, как общественные обсуждения, общественные (публичные) слушания и другие формы взаимодействия.

      Общественный контроль может осуществляться одновременно в нескольких формах.

4.5.2. Порядок осуществления общественного контроля в формах регулируется  Федеральным законом от 21.07.2014 № 212- ФЗ « Об основах общественного контроля в Российской Федерации.

4.5.3. На подконтрольные органы и организации возложены следующие обязанности:

рассматривать итоговые документы, подготовленные по результатам общественного контроля, и учитывать предложения, рекомендации и выводы, содержащиеся в этих документах;

предоставлять субъектам общественного контроля информацию о своей деятельности, представляющей общественный интерес, в установленном порядке.

В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами, итоговые документы, приготовленные по результатам общественного контроля, будут учитываться при  оценке эффективности деятельности соответствующих органов и организаций.

4.5.4. Цели общественного контроля:

1) обеспечение реализации и защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

2) обеспечение учета общественного мнения, предложений и рекомендаций граждан, общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций при принятии решений органами государственной власти, органами местного самоуправления, государственными и муниципальными организациями, иными органами и организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия;

3) общественная оценка деятельности органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия, в целях защиты прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций.

4.5.5. Задачи общественного контроля:

1) формирование и развитие гражданского правосознания;

2) повышение уровня доверия граждан к деятельности государства, а также обеспечение тесного взаимодействия государства с институтами гражданского общества;

3) содействие предупреждению и разрешению социальных конфликтов;

4) реализация гражданских инициатив, направленных на защиту прав и свобод человека и гражданина, прав и законных интересов общественных объединений и иных негосударственных некоммерческих организаций;

5) обеспечение прозрачности и открытости деятельности органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия;

6) формирование в обществе нетерпимости к коррупционному поведению;

7) повышение эффективности деятельности органов государственной власти, органов местного самоуправления, государственных и муниципальных организаций, иных органов и организаций, осуществляющих в соответствии с федеральными законами отдельные публичные полномочия.

Граждане, их объединения и организации в случае нарушения настоящего регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Большеулуйского района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать решения, действие (бездействие):

Заместителя Главы  района (лица его замещающего), в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действия (бездействия) специалиста  - Главе Большеулуйского района. 

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является письменное обращение (жалоба) Заявителя.

1) Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган - Администрацию Большеулуйского района.

2) Жалоба может быть направлена по почте через многофункциональный центр, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала муниципальных услуг либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать: 

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лицо, а также номер  (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, представляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным  полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

         5.6. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

          5.7. Застройщик вправе обжаловать в антимонопольный орган акты и (или) действия (бездействие) Администрации района при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сфере строительства, в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

	
	                           Приложение № 1 

                           к административному регламенту     

                           «Выдача разрешения на размещение

                            рекламной конструкции» 


кому: Главе  Большеулуйского района

от кого: 

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, 

наименование для юридического лица планирующего разместить рекламную 

конструкцию, ИНН, место нахождения и почтовый адрес)

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)

Заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции

Прошу   выдать   разрешение  на  размещение   рекламной   конструкции   площадью рекламного поля ___________ кв.м.   односторонней,   двухсторонней    (нужное подчеркнуть)

на земельном участке по адресу:  

                                                (населенный пункт, район, улица,)

с кадастровым номером_________________________________________________________         

сроком на    
                                      лет,  месяцев (нужное подчеркнуть)

К заявлению прилагаются документы:

	
	
	
	
	

	(должность)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


            М.П.

                                                                                  Приложение № 2

                                                                                                                            к административному регламенту     

                                                                                                                            «Выдача разрешения на размещение

                                                                                                                рекламной конструкции»

	[image: image2.wmf]
Администрация 

Большеулуйского района
Красноярского края
Революции ул. д.11, с.Большой Улуй, Красноярский край, 662110

Телефон: 8 (39159) 2-17-30

Факс: 8 (39159) 2-15-22

E-mail: ului@krasmail.ru
ОКПО 04019976 ОГРН 1022401158559

ИНН/КПП 2409000638/240901001

___________№________________

на №             от
	                         


Разрешение № 
на размещение  рекламной конструкции

                                                                                                                  «___»____201__ года

 На основании ст. 19 Федерального закона  №38-ФЗ от 13.03.2006г. «О рекламе»  РАЗРЕШАЮ:         

(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование для юридического лица, 

____________________________________________________________________________________

планирующего разместить рекламную конструкцию, ИНН, место нахождения и почтовый адрес)

_______________________________________________________________________________________________________

Ф.И.О. руководителя; телефон;

_______________________________________________________________________________________________________

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК  

ИНН ___________________, ОГРН _________________, разрешить установку стационарной двухсторонней ________________________ рекламной конструкции с общей площадью информационного поля ______ кв.м. на земельном участке, являющемся собственностью муниципального образования  __________________________, из земель __________________________ площадью ______ кв.м.  с кадастровым номером ______________________, по адресу:  Красноярский край,  Большеулуйский район, ________________________________________ в соответствии с утвержденной  проектной документацией на срок действия договора аренды земельного участка с _______________ по ___________.
Глава Большеулуйского района          

                                                                                                                      Приложение № 3 к административному

                                                                                                                       регламенту «Выдача разрешения на

                                                                                                                       размещение рекламной конструкции»                         

	[image: image3.wmf]
Администрация 

Большеулуйского района
Красноярского края
Революции ул. д.11, с.Большой Улуй, Красноярский край, 662110

Телефон: 8 (39159) 2-17-30

Факс: 8 (39159) 2-15-22

E-mail: ului@krasmail.ru
ОКПО 04019976 ОГРН 1022401158559

ИНН/КПП 2409000638/240901001

___________№________________

на №             от
	                         


Предписание № ___

о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции 

на территории Большеулуйского района 

Администрации Большеулуйского района выявлено нарушение ч. 10 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе», а именно: самовольно установлена рекламная конструкция по адресу: Красноярский край, Большеулуйский район, _______________________________________________________________________

                                                      любой адресный ориентир

Тип рекламной конструкции: ______________________________________  с размером информационного поля __________________________________________.
Владелец рекламной конструкции: _________________________________________ 

                                                                                      либо не выявлен. 

На рекламной конструкции отсутствует маркировка, предусмотренная действующим ГОСТом.

С целью устранения выявленного нарушения в соответствии с ч. 10   статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» владельцу рекламной конструкции ПРЕДПИСЫВАЕТСЯ:

1. Демонтировать самовольно установленную рекламную конструкцию в срок от 10 до 30 дней со дня получения настоящего предписания.

2. Информацию о выполнении настоящего предписания с документальным подтверждением (фотоизображением) представить в течение трёх дней со дня исполнения предписания в Администрацию Большеулуйского района по адресу: 662110, Большеулуйский район, с. Большой Улуй, ул. Революции, 11.


Приложение: фотография установленной рекламной конструкции на 1 л.

Глава  Большеулуйского района                                                                          




                 

                       Приложение № 4 к административному

                       регламенту «Выдача разрешения на 

                       рекламной размещение конструкции»
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Администрация 

Большеулуйского района
Красноярского края
Революции ул. д.11, с.Большой Улуй, Красноярский край, 662110

Телефон: 8 (39159) 2-17-30

Факс: 8 (39159) 2-15-22

E-mail: ului@krasmail.ru
ОКПО 04019976 ОГРН 1022401158559

ИНН/КПП 2409000638/240901001

___________№________________

на №             от
	                         


                                       Уведомление №_____             



                       


Администрация Большеулуйского района, настоящим уведомляет владельца рекламой конструкции о том, что наземная двухсторонняя (односторонняя) рекламная конструкция форматом ________________, самовольно установленная по адресу: __________________________________

__________________________________________________________________ демонтирована в соответствии с установленным порядком и передана на хранение «___» __________20___г.


Для возврата рекламной конструкции необходимо:

1. Обратиться с заявлением в Администрацию Большеулуйского района по адресу: 662110, Большеулуйский район, с. Большой Улуй,           ул. Революции, 11.

2. Подтвердить право собственности или иное вещное право на рекламную конструкцию либо право владения и пользования рекламной конструкцией.

3. Перечислить в бюджет Большеулуйского района стоимость расходов, понесенных в связи с демонтажем и хранением рекламной конструкции.

Глава Большеулуйского района





	
	Приложение № 5

к административному регламенту «Выдача разрешения на размещение рекламной конструкции»


Блок-схема выдачи разрешения на размещение рекламной конструкции





[image: image5]






	                                                                                                             Приложение № 6

к Административному регламенту    предоставления муниципальной услуги  Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций на территории района, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»




Примерная форма

Запрос о предоставлении нескольких   муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления   муниципальных услуг 1
	№ п/п
	Формат данных
	Информация

	
	Сведения о заявителе – физическом лице, в том числе индивидуальном предпринимателе

	1
	Фамилия, имя, отчество 
(при наличии),

дата и место рождения
	

	2
	Документ, 
удостоверяющий личность (наименование и реквизиты)
	

	3
	Адрес регистрации по месту жительства (месту пребывания)
	

	4
	Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН)2
	

	5
	Страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС)2
	

	6
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	

	
	Сведения о заявителе – юридическом лице

	1
	Наименование 
юридического лица
	Полное наименование
	Сокращенное наименование
(при наличии)

	
	
	
	

	2
	Адрес места нахождения юридического лица
	

	3
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	

	
	Сведения о представителе заявителя

	1
	Фамилия, имя, отчество
(при наличии)
	

	2
	Документ, 
удостоверяющий личность (наименование документа и реквизиты документа)
	

	3
	Документ, 
подтверждающий полномочия представителя заявителя (наименование документа и реквизиты документа)
	

	4
	Наименование 
юридического лица
	Полное наименование
	Сокращенное наименование
(при наличии)

	
	
	
	

	5
	Адрес места нахождения юридического лица
	

	6
	Основной государственный регистрационный номер (ОГРН)
	


	
	Наименование   муниципальной услуги 3
	Информация о   муниципальной услуге

	
	
	Последовательность предоставления услуг 4
	Подпись заявителя о досрочном получении результата 5

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	
	
	
	


Иные сведения 6
В соответствии с пунктом 2.1 частью 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» подтверждаю полномочия

(название многофункционального центра предоставления   муниципальных услуг)

действовать от моего имени в целях организации предоставления муниципальных услуг, а именно составлять на основании комплексного запроса о предоставлении нескольких   муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления   муниципальных услуг (далее - комплексный запрос) заявления на предоставление конкретных   муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписывать такие заявления и скреплять их печатью многофункционального центра, формировать комплекты документов, необходимых для получения   муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, направлять указанные заявления и комплекты документов в органы, предоставляющие   муниципальные услуги.

	
	
	«
	
	»
	
	
	
	г.

	(подпись заявителя)
	
	
	
	
	(дата)
	
	
	


Настоящим подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем комплексном запросе, на дату представления комплексного запроса достоверны.

(фамилия, имя, отчество (при наличии) и подпись заявителя)

Информация о приеме документов

	№ п/п
	Наименование документа
	Реквизиты документа
	Оригинал
	Копия

	
	
	
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общий срок выполнения комплексного запроса не позднее

	«
	
	»
	
	
	
	г.


(дата выполнения комплексного запроса в полном объеме)

Документы (копии документов), необходимые для предоставления выбранных заявителем государственных и (или) муниципальных услуг, представлены заявителем в полном объеме

(фамилия, имя, отчество (при наличии), должность и подпись работника многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, принявшего документы, дата приема)

Способ информирования заявителя (представителя заявителя) о результате предоставления   муниципальных услуг 7:

	
	По телефону
	

	
	
	(номер телефона)


	
	По электронной почте
	

	
	
	(адрес электронной почты)


	
	В ходе личного обращения


Документы (копии документов), представленные заявителем совместно с комплексным запросом (за исключением документов (копий документов), не подлежащих возврату в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации), и документы, являющиеся результатом выполнения комплексного запроса, получены в многофункциональном центре предоставления   муниципальных услуг в полном объеме 8
(фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись заявителя, дата получения результата выполнения
комплексного запроса)
Заявитель представляет в  отдел информационного обеспечения Администрации Большеулуйского района заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции, а также прилагаемые к нему документы





Должностное лицо отдел информационного обеспечения Администрации, ответственное за прием заявлений, фиксирует факт получения от застройщика пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции и до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает заявление и пакет документов Главе Большеулуйского района для получения визы. После получения визы в течении дня направляет в лицу, ответственному за проверку документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента








 Специалист  в течении


 9 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции  проводит проверку представленной заявителем  документации на соответствие требованиям Федерального закона «О рекламе» и  готовит отказ на размещение рекламной конструкции» с указанием причины отказа и  направляет его Главе Большеулуйского района для подписания


. 








Специалист в течении 9 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции  проводит проверку представленной заявителем  документации на соответствие требованиям Федерального закона «О рекламе» и  готовит разрешение на размещение рекламной конструкции» и  направляет его Главе Большеулуйского района для подписания








Представленные документы 


не соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Представленные документы соответствуют требованиям настоящего Административного регламента





Должностное лицо, ответственное за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации








А





Глава Большеулуйского района (лицо, его замещающее) в течение двух дней рассматривает, подписывает  отказ в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции и направляет специалисту для его регистрации и выдачи заявителю.


.








Глава Большеулуйского района (лицо, его замещающее) в течение двух дней рассматривает, подписывает  разрешение на размещение рекламной конструкции и направляет специалисту для его регистрации и выдачи заявителю.








Специалист после получения подписанного разрешения на размещение рекламной конструкции в течение двух дней направляет заявителю письменное уведомление о необходимости получения  разрешения  о предоставлении муниципальной услуги.








Специалист после получения подписанного отказа о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции в течение двух дней направляет заявителю письменное уведомление о необходимости получения  отказа  о предоставлении муниципальной услуги.








А








1 Составляется при однократном обращении заявителя.


2 Указывается заявителем при желании.


3 Указываются   муниципальные услуги, которые желает получить заявитель.


4 Указывается последовательность предоставления  муниципальных услуг, перечисленных в разделе «Наименование   муниципальной услуги»:


- первичная (предоставление   муниципальной услуги возможно без получения результатов иных   муниципальных услуг, указанных в разделе «Наименование   муниципальной услуги»);


- по результату предоставления услуги «...» (в кавычках излагается наименование   (или) муниципальной услуги, указанной в разделе «Наименование   муниципальной услуги», необходимой для предоставления выбранной   муниципальной услуги).


5 Подпись заявителя о досрочном получении результата предоставления   муниципальной услуги, указанной в разделе «Наименование   муниципальной услуги», до окончания общего срока выполнения комплексного запроса о предоставлении нескольких   муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления   муниципальных услуг.


6 Указываются иные необходимые для предоставления выбранных заявителем    муниципальных услуг сведения, содержащиеся в формах заявлений, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, регулирующими предоставление   муниципальных услуг, указанных в разделе «Наименование   муниципальной услуги».


7 Указывается один или несколько способов информирования.


8 Заполняется по итогам получения всех документов, являющихся результатом предоставления   муниципальных услуг, заявителем (представителем заявителя) лично в многофункциональном центре предоставления   муниципальных услуг.





