Приложение  №  3.10  к  Регламенту Контрольно-счётного  органа  Большеулуйского  района

Утвержден  Распоряжением

Контрольно-счётного  органа Большеулуйского  района  от «25» января  2013  №  2 а
(в редакции распоряжений  от 24.04.2014   № 8-р,   от  24.05.2019  № 22-р,  от  22.01.2020 № 4-р,            от 05.02.2020 № 6-р)

Примеры форм регистрации и учёта документов

1. Журнал регистрации исходящей документации

	Исходящий №
	Дата
регистрации
	Куда направлен документ

(город, наименование организации

или учреждения)
	Краткое содержание
документа
	Кол-во листов
	Исполнитель
	Местонахождение

документа, № дела

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


2. Журнал регистрации входящей документации

	Входящий №
	Дата

регистрации
	№ и дата
поступившего документа
	Откуда поступил документ (город, наименование организации или учреждения)
	Содержание
	Кол-во

листов
	Куда передан для
исполнения
	Роспись в получении и дата
	Местонахождение

документа,

№ дела

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


3. Журнал бланков строгой отчётности (служебное удостоверение)
	Ф.И.О.
	Должность
	№ удостоверения
	Срок действия удостоверения
	Роспись и дата
Получения
удостоверения
	Роспись и дата возврата
удостоверения
	Дата и № акта об уничтожении

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


4. Журнал регистрации направлений на проведение контрольного мероприятия

	№
направления
	Дата

выдачи
	Ф.И.О.

исполнителя
	Проверяемый объект
	Краткая тема контрольного

мероприятия
	Начало

проверки
	Окончание

проверки
	Подпись 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


5. Журнал регистрации постановлений (распоряжений)

	№
	Дата
	Краткое содержание документа

	
	
	

	
	
	


6. Журнал регистрации предписаний (представлений)

	№
	Дата
	Наименование объекта
	Название контрольного
 мероприятия
	Исполнитель
	Местонахождение

документа, № дела

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


7. Журнал регистрации актов

	№
	Дата
	Название акта
	Наименование объекта
	Название контрольного мероприятия
	Исполнитель
	Местонахождение
документа, № дела

	
	
	
	
	
	
	


